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单位盖章：                                        填表日期：
	问    题
	

	事实描述
	

	相关整改建议
	

	整改措施
	

	支撑材料目录
	

	长效保证措施
	

	完成日期
	

	整改责任部门负责人
	
	执行人
	
	确认人
	

	关联事项及其他说明
	



报告单填写说明：
1． “问题”、“事实描述”、“相关整改建议”均来自审计报告内容，相关整改建议可能未与问题一一对应。
2． “整改措施”是针对审计发现问题进行整改的步骤和安排，整改责任部门和负责任应严格按照确定整改措施进行整改。
3． “支撑材料目录”需填列落实整改措施的具体成果概况。该部分内容应与“整改措施”填列内容高度对应，并提供复印件佐证。
4． “长效保证措施”需填列制度建设情况。此项与“支撑材料目录”所附内容可能会有重叠。
5． “完成日期”是指对问题整改完毕的最终时间。
6． “执行人”、“确认人”分别指实际执行整改任务的工作人员和审计部门负责人。
7． “关联事项及其他说明”要按照整改问题的业务流程，对上下游环节需要同步整改的情况和其他情况进行的说明。
8． 填写不下的，可另附。
